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	BİRİMİ
	Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü

	GÖREV ADI (UNVAN)
	Video kurgu editörü

	GÖREV, YETKİ VE SORUMLUKLARI
	Üniversitenin tanıtım, bilgilendirme, etkinlik ve kurumsal içeriklerine yönelik video kurgularını gerçekleştirmek.

	
	Çekimlerin senaryo, kurgu, montaj, ses ve görsel düzenlemelerini kurumsal standartlara uygun biçimde yapmak.

	
	Rektörlük, fakülteler, Meslek Yüksekokulları ve diğer birimlerin video içerik taleplerini zamanında ve etkin şekilde yerine getirmek.

	
	Üniversiteye ait tüm görsel-işitsel içeriklerin arşivlenmesini sağlamak, güvenli şekilde saklanmasını koordine etmek.

	
	Kullanılan kurgu yazılımları ve donanımların etkin çalışmasını sağlamak, bakım ve güncellemelerini takip etmek.

	
	Yapılan tüm çalışmaların üniversitenin kurumsal kimliğine uygun olmasını gözetmek.

	
	Gizlilik, telif ve kişisel verilerin korunması ile ilgili yasal düzenlemelere uygun hareket etmek.

	YASAL DAYANAK
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

	
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

	
	Malatya Turgut Özal Üniversitesi Senatosu ve Yönetim Kurulu Kararları

	Bu formda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. 

	Unvanı
Adı Soyadı
	Ögr. Gör. Serkan AÇIKGÖZ
	İmza

	ONAYLAYAN

	1.Amir
Adı Soyadı
	[bookmark: _GoBack]Prof. Dr. İlhan ERDEM
	İmza



· İdari Birimlerde: 1. Amir Şube Müdürü , 2.Amir Daire Başkanı
· Akademik Birimlerde: 1. Amir Sekreter, 2.Amir Müdür / Dekan
· Koordinatörlükler ve Araştırma ve Uygulama Merkezleri: 1. Amir Koordinatör / Müdür
Not: Bu formun ıslak imzalı bir nüshası Kalite Koordinatörlüğüne gönderilecektir.
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